	[image: ]


	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБИ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
от 31.03.2026 № 359 

	
 Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде» 




В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Оби Новосибирской области от 08.10.2025 № 1078 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальных услуг, руководствуясь статьями 24 - 26 Устава муниципального образования городского округа города Оби Новосибирской области,администрация города Оби Новосибирской области постановляет:
       1.		Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде». 
       2.		Признать утратившими силу постановления администрации города Оби Новосибирской области:
	- от 21.08.2017 г. № 939 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;
	- от 19.12.2017 № 1423 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 21.08.2017 г. № 939 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По заключению договора передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;
	- от 06.03.2018 № 235 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 21.08.2017 г. № 939 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По заключению договора передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;
	- от 31.10.2018 г. № 1097 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 21.08.2017 № 939 г. Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;
[bookmark: _Hlk215155134]	- от 28.02.2019 г. № 164 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 21.08.2017 № 939 г. Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;
	- от	28.06.2019 г. № 622 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 21.08.2017 № 939 г. Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;
	- от	19.08.2019 г. № 772 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 21.08.2017 № 939 г. Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По заключению договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»;
	- от	13.11.2020 № 737 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 21.08.2017 г. № 939 г.»;
	- от	25.03.2025 № 316 «О внесении изменения в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 21.08.2017 г. № 939 г.».
	3.	Управлению по вопросам общественности, общественной приемной Главы города опубликовать настоящее постановление в газете «Аэро – Сити» и разместить на официальном сайте администрации города Оби Новосибирской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».
	4.	Управлению по жилищным вопросам (Девайкина Е.С.) организовать исполнение данного постановления.
          5.	Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника управления Т.Л. Кожевникову.
	


Глава города Оби
Новосибирской области                                                                           С.В. Синяев



Девайкина Е.С.
8 (38373) 56-111


Приложение 
УТВЕРЖДЕН 
постановлением 
администрации города Оби
Новосибирской области
От 31.03.2026 № 359

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»

I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1.	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде» - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент).
2.	Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 1 к административному регламенту. 

Круг заявителей

	3.	Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, имеющим право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих  право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, либо их представителям (далее – заявитель).

Требования к порядку предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей
	
4.	Категории (признаки) заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с приложением 2 к настоящему административному регламенту.
	5.	Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей предоставления муниципальной услуги, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

	6.	Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: _Hlk224206026]	7.	Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Оби Новосибирской области в лице управления по жилищным вопросам (далее – Орган местного самоуправления).
	8.	Муниципальная услуга предоставляется через многофункциональный центр (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии.
	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в МФЦ обеспечивается доступ к Единому порталу для заявителя или его представителя посредством окон Сектора пользовательского сопровождения (далее – СПС).
	Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником МФЦ является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность, заявителя, недействительного документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя.
	9.	Результат предоставления муниципальной услуги возможно получить в МФЦ на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

	10.	При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде» результатом предоставления муниципальной услуги является:
	а) поданное заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 5 к административному регламенту;
	б) решение о заключении и подписании договора о передачи в собственность занимаемого гражданами жилого помещения муниципального жилищного фона;
	в)	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 6 к административному регламенту.    
Необходимость формирования реестровой записи в информационной системе в рамках предоставления муниципальной услуги отсутствует.
	11.	Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в соответствии с выбранным способом:
в Органе местного самоуправления на бумажном носителе при личном обращении;
в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
на Едином портале (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью или адресу электронной почты, указанному заявителем;
посредством почтового отправления.

Срок предоставления муниципальной услуги
	12.	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 35 рабочих дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
	13.	Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	14.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.
	15.	Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	16.	Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в Органе местного самоуправления или МФЦ в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.
17.	Заявление, поступившее в электронной форме посредством Единого портала (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке Органом местного самоуправления в день его поступления. 
Заявление, поступившее в нерабочий (нерабочий праздничный) день или в нерабочее время, регистрируются на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	18.	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	19.	Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
	20.	Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
21.	Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, настоящим административным регламентом:
Единый портал;
межведомственная автоматизированная информационная система.
22.	Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
23.	При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. 
24.	Муниципальная услуга предоставляется через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии. 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в МФЦ обеспечивается доступ к Единому порталу для заявителя или его представителя посредством окон Сектора пользовательского сопровождения. 
Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником МФЦ является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, недействительного документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя. 
25.	Результат предоставления муниципальной услуги возможно получить в МФЦ на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	26.	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 3 к административному регламенту.
27.	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	28.	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, установлен приложением 4 к административному регламенту.
29.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
30.	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, установлен приложением 4 к административному регламенту. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
	31.	Профилирование заявителя.
	32.  	Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	33. 	Межведомственное информационное взаимодействие.
	34. 	Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
	35. 	Предоставление результата муниципальной услуги.

Профилирование заявителя
	36. 	В целях определения категорий (признаков) заявителей проводится профилирование заявителей путем анкетирования заявителей, обратившихся в целях получения муниципальной услуги, а также анализа поступающих запросов о предоставлении муниципальной услуги.
	37. 	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей установлены в приложении 2 к административному регламенту по результатам проведенного Органом местного самоуправления профилирования.

Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	38. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в Орган местного самоуправления, через Единый портал, МФЦ, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федерального закона № 210 – ФЗ).
	39. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запросов, документов и (или) информации установлены в приложении 3 к административному регламенту.
	40. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или при наличии технической возможности, посредством идентификации и (или) аутентификации с использованием информационных технологий. В последнем случае предъявление документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии с законодательством Российской Федерации не требуется.
	41. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в день поступления документов:
	а) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
	б) оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае обращения заявителя лично);
	в) обеспечивает регистрацию документов;
	г) заверяет электронную заявку с отсканированными документами усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет ее через автоматизированную информационную систему МФЦ в администрацию города Оби Новосибирской области. В случае обращения заявителя в порядке, установленном статьей 15.1. Федерального закона № 210 – ФЗ, запрос составляется специалистом МФЦ с соблюдением требований указанной статьи.
	42. Специалист управления по жилищным вопросам, ответственный за прием документов, в день поступления документов:
	а) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
	б) проверяет правильность заполнения и комплектность представленных документов;
	в) оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае обращения заявителя лично);
	г) направляет заявителю уведомление, подтверждающее получение и регистрацию документов, в электронной форме с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (в случае поступления документов с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг);
	д) осуществляет регистрацию документов в книге регистрации заявлений граждан о подачи заявление на приватизацию жилых помещений. 
	е) передает специалисту управления по жилищным вопросам, ответственному за рассмотрение документов (далее – специалист по рассмотрению документов).
	43. При отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в решении об отказе в приеме заявления и документов должны быть указаны конкретные обстоятельства заявления и прилагаемых документов, послужившими причинами для такого отказа.
	44. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один день.
45.	Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие

	46.	Основанием для начала административной процедуры является поступление документов специалисту по рассмотрению документов.
	47.	Специалист по рассмотрению документов в течение пяти рабочих дней со дня получения документов осуществляет формирование и направление  в рамках межведомственного информационного взаимодействии запросов в соответствующие органы (организации) о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в  них), подлежащих представлению в рамках  межведомственного информационного взаимодействия, если они не представлены заявителем по собственной инициативе.
	При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
Направляемые и запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования, а также срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос определяется статьей 7.2. Федерального закона № 210 – ФЗ.
	48. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами города Оби Новосибирской области, запрашиваются следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если заявитель не представил их самостоятельно:
	а) в администрации города Оби Новосибирской области:
	сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной собственности, (выписка из реестра муниципальной собственности);
[bookmark: _Hlk224824807]	б) в Муниципальном бюджетном учреждении «Управляющая компания жилищно – коммунального хозяйства» города Оби Новосибирской области:
договор социального найма жилого помещения;
договор найм жилого помещения муниципального жилищного фонда социального использования города Оби Новосибирской области.
	в) в филиале публично – правовой компании «Роскадастр» по Новосибирской области: 
	выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости за последние пять лет с момента обращения (на гражданина и членов его семьи).
 	г) в МП ОМВД России:
	документы, подтверждающие регистрацию заявителя и членов его семьи по месту жительства.
	д) в Областном государственном унитарном предприятии «Технический центр учета объектов градостроительной деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по Новосибирской области»:
	технический паспорт жилого помещения (документ, содержащий техническую и иную информацию о занимаемом жилом помещении, связанную с обеспечением соответствия жилого помещения установленным требованиям).
	49.	Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня получения специалистом по рассмотрению документов представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги.
	50. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов (их копий, сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении (или отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	51. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
52. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия такого решения.

Предоставление результата муниципальной услуги

53.	Основанием для начала административной процедуры является подготовка проекта договора или уведомления об отказе. 
54.	Специалист по рассмотрению документов при обращении заявителя в назначенное время, указанное в расписке – описи: 
устанавливает личность заявителя (полномочия представителя); - предлагает заявителю ознакомиться с текстом проекта договора; 
разъясняет условия договора при возникновении вопросов; 
предлагает заявителю подписать проект договора; 
указывает дату получения договора в расписке – описи, выданной заявителю при приеме заявления и документов. 
55.	Специалист по рассмотрению документов в течение трех рабочих дней со дня подписания проекта договора передает экземпляры проекта договора с приложением приватизационного дела для подписания Главе города Оби Новосибирской области. 
56.	Глава города Оби Новосибирской области в течение трех рабочих дней со дня получения проекта договора подписывает договор. 
57.	Специалист по рассмотрению документов в течение трех рабочих дней со дня получения приватизационного дела осуществляет учет договора. Присваивает порядковый номер договора и запись об учете договора вносится в договор, а также в электронную базу данных администрации города Оби Новосибирской области и в журнал учета договоров. 
58.	Основанием для выдачи договора является обращение заявителя в назначенное время, указанное в расписке – описи в Орган местного самоуправления для получения договора. 
Специалист по рассмотрению документов ответственный за выдачу договора и документов, устанавливает личность заявителя, проверяет представленную заявителем расписку – опись, и осуществляет выдачу договора. 
Заявитель расписывается в получении договора в журнале учета выданных договоров. 
59.	Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю договора или уведомления об отказе. 
60.	Срок выполнения административной процедуры по заключению и выдаче договора или выдаче уведомления об отказе составляет не более 20 рабочих дней.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

	61. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
	при личном обращении в Орган местного самоуправления;
	посредством телефонной связи Органа местного самоуправления;
	посредством электронной почты Органа местного самоуправления;
	посредством личного кабинета на Едином портале (в случае подачи запроса на Едином портале).


____________


Приложение 1
к административному регламенту 


Перечень условных обозначений и сокращений 

1. Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде».
2.	Услуга – муниципальная услуга «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде».
3.	Заявитель – граждане Российской Федерации, имеющие  право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет, либо их представители.
4.	Представитель – лицо, действующее в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством порядке доверенности;
5.	Заявление о предоставлении муниципальной услуги – заявление о предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде».
6.	Единый портал государственных и муниципальных услуг, единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
7.	Уполномоченный орган – администрация города Оби Новосибирской области в лице управления по жилищным вопросам.
8.	Решение о предоставлении муниципальной услуги – решение о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан (документ на бумажном носителе или в форме электронного документа) с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью.
9.	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги – решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или форме электронного документа). 
10. Многофункциональный центр (далее - МФЦ).
11. Муниципальное бюджетное учреждение «Управляющая компания жилищно – коммунального хозяйства» города Оби Новосибирской области (далее – МБУ «УК ЖКХ»).
12. Областное государственное унитарное предприятие «Технический центр учета объектов градостроительной деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по Новосибирской области» (далее - ОГУП «Техцентр НСО»).
13. Миграционный пункт отдела МВД России по городу Оби (далее – «МП ОМВД России»).
14. Посредством окон Сектора пользовательского сопровождения (далее – «СПС»).

_____________
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Приложение 2
к административному регламенту

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 

Перечень результатов предоставления муниципальной услуги и перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень отдельных признаков заявителей
	ID заявителя
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	Физическое лицо
	А
	а) решение о предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе);
б) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (документ на бумажном носителе или электронный документ, подписанный усиленной квалификационной подписью уполномоченного лица администрации).


	Уполномоченный представитель по доверенности
	Б
	

	Законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет
	В
	

	Опекуны недееспособных граждан
	Г
	



	Услуга предоставляется следующим категориям заявителей:

	Гражданам Российской Федерации, имеющим право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет




_____________


Приложение 3
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	
	Наименование документа
	ID заявителя
	Форма документа

	1
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги «Заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан занимаемого ими жилого помещения в муниципальном жилищном фонде»
	А-Г
	-в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме приложения к Административному регламенту – при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 – ФЗ «Об электронной подписи», при обращении по средством Единого портала

	2
	Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (паспорт гражданина Российской Федерации)
	А-Г
	Копия паспорта гражданина РФ на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригинала документа);
В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала предоставление указанного документа не требуется. 

	3
	Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, лица уполномоченного в установленном порядке члена семьи заявителя, лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении (нотариально удостоверенная доверенность) законного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14 – летнего возраста, или решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа ( в отношении недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей)
	В, Г
	-копия документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригинала документа);
-в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 – ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	4
	Вступившие в законную силу решения суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма)
	А, Г
	Копия, заверенная судом, принявшим решение:
-на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
- в электронной форме, подписанная в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	5
	Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу  в порядке приватизации жилого помещения в собственность недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма
	А-Г
	Подлинник согласия:
-на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
-в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	6
	Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы и отражения регистрации при воинской части по периодам службы(для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей, граждан, проходящих (проходивших) воинскую службу по контракту, и членов их семей, граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование служебное жилое помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей - предоставляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы)
	А, Б
	Подлинник выписки:
-на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
-в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	7
	Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия- предоставляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы)
	А, Б
	Подлинник справки:
-на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
-в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	8
	Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии)  жилищных или имущественных прав на  жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найм) -  предоставляется в отношении заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма( при наличии в отношении таких лиц вступившего в силу решения суда)
	А-Г
	Копия, заверенная судом, принявшим решение: 
-на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
-в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	9
	Вступивший в законную силу приговор суда, а также  документ, подтверждающий отбывание  наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам( в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 № 8 – П), - представляется  в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц. Имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда)
	А, Б
	Копия, заверенная судом, принявшим решение:
-на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
-в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала.
Копия документа, подтверждающего отбывание наказания: 
-на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;
-в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала.


	10
	Письменное согласие на приватизацию жилого помещения заявителя, члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14 – летнего возраста, и /или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, или письменный отказ от приватизации занимаемого жилого помещения члена семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14 – летнего возраста, и/или его законного представителя и /или лица, уполномоченного в установленном порядке. 
	А-Г
	-Подлинник на бумажном носителе
 в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр.
В случае обращения посредством Единого портала и предоставления документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя  необходимость предоставления письменного согласия, указанного в данном пункте Административного регламента отсутствует. 


	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия

	1
	Ордер или выписка из постановления о предоставлении жилого помещения по договору социального найма 
	А-Г
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	2
	Свидетельство о рождении для членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, не достигших 14 – летнего возраста (за исключением свидетельств о рождении детей – сирот, а также случаев, когда свидетельство о рождении было получено не в городе Новосибирске)
	А-Г
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	3
	Документы, содержащие сведения о гражданстве лиц, не достигших 14 – летнего возраста
	А-Г
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	4
	Сведения с полной информацией о гражданах, зарегистрированных по месту жительства в данном жилом помещении в настоящее время, а также зарегистрированных ранее и выбывших за период с момента выдачи ордера
	А-Г
	- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	5
	Копия финансового лицевого счета при приватизации комнат в коммунальной квартире или отдельных квартир в случае утери ордера 
	А-Г
	- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	6
	Документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию жилого помещения 
	А-Г
	- копии на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	7
	Документ уполномоченного органа, подтверждающий неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства, представляется в отношении и заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма 
	А-Г
	- подлинник на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	8
	Документ, подтверждающий полномочия органа, указанного в пункте 7 настоящего раздела, по выдаче документа, подтверждающего неиспользованное право на участие в приватизации по прежнему месту жительства (копия, заверенная органом его выдавшим)
	А-Г
	Копия, заверенная органом, его выдавшим
- на бумажном носителе в 1 экземпляре, представляется при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр (с предоставлением оригиналов документов);
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63 - ФЗ «Об электронной подписи», при обращении посредством Единого портала

	В случае, если заявление о предоставлении Услуги и документы подаются через представителя заявителя посредством Единого портала и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации.
Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса  с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате siq3.
Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml – для формализованных документов;
б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных  в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 – 5000 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
«черно – белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличающихся от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 


	Способы подачи заявления о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги

	в администрации города Оби Новосибирской области
	
	на бумажном носителе при личном обращении

	в многофункциональный центр
	
	на бумажном носителе при личном обращении

	через Единый портал
	
	в электронной форме



_______________






























Приложение 4
к административному регламенту

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Перечень оснований
	ID заявителя

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	

	запрос о предоставлении Услуги подан в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
	А-Г

	неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении Услуги (недостоверное, неправильное);
	А-Г

	представление неполного комплекта документов;
	А-Г

	представленные документы утратили силу на момент обращения за Услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Услуги указанным лицом);
	А-Г

	представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
	А-Г

	подача заявления  о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
	А-Г

	представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
	А-Г

	заявление подано лицом, не имеющим полномочия представлять интересы заявителя
	Б-Г




	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги:

	основания для приостановления предоставления Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	противоречащие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного взаимодействия, представленным заявителем документам или сведениям;
	А-Г

	обращение за предоставлением муниципальной Услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлено при процедуре принятия решения о предоставлении Услуги);
	А-Г

	отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право нп приватизацию;
	А-Г

	обращение заявителя, одного из членов семьи заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14 – летнего возраста, и /или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять приватизацию;
	А-Г

	использованное ранее право на приватизацию;
	А-Г

	обращение с запросом о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, служебного жилого помещения;
	А-Г

	отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации;
	А-Г

	отсутствие права собственности на приватизируемое жилое помещение у органа местного самоуправления, предоставляющего Услугу;
	А-Г

	изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления Услуги;
	А-Г

	арест жилого помещения;
	А-Г

	изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления Услуги;
	А-Г

	наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данными помещениями на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не предоставлено согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права на приватизацию жилого помещения):
-граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;
-временно отсутствующих граждан ( выбывших для прохождения службы а рядах Вооруженных сил, на период учебы/работы, в жилых помещениях, предоставленные для временного проживания);
-граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 № 8 -П);
-граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым помещением;
-граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.
 В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных категорий в отношении приватизации жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение;
	А-Г

	наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма. граждан, признанных на основании судебных решений безвестно отсутствующими;
	А-Г

	решение органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственный кадастровый учет недвижимого имущества, об отказе в государственной регистрации прав (переход прав) на приватизируемое жилое помещение в случаях, когда причина отказа не может быть устранена самостоятельно уполномоченным органом;
	А-Г



_______________


Приложение 5 
к административному регламенту


Образец заявления 
о передаче в собственность жилого помещения
	
	Главе города Оби Новосибирской области 
г. Обь, ул. Авиационная,12 


ЗАЯВЛЕНИЕ

	N ________________
	от «______» _________________20 __ г.



	Прошу(-сим) передать в ______________________________________________________
__ собственность
(частную, общую совместную, общую долевую)                                        


занимаемое мною (нами) жилое помещение, жилой площадью _______ кв. м, состоящее из ___ комнат в ____ комнатной квартире, расположенной на ____ этаже в ____этажном доме по адресу:

	г. Обь,
	
	



	ул.
	
	, дом N
	
	, квартира N
	



со следующим распределением долей:

	1.Фамилия Имя
Отчество
	

	дата рождения ______________________________, родственные отношения к 
нанимателю, данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет)___________
______________________________________________________________  _________,
                                                                 (номер, кем и когда выдан)


размер доли ____________ .
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

	(подпись)
	
	(полностью Ф. И. О.)

	2.Фамилия Имя
Отчество
	

	дата рождения ______________________________, родственные отношения к 
нанимателю, данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) _________
_______________________________________________________________________________,
                                                                 (номер, кем и когда выдан)


размер доли ____________ .
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

	(подпись)
	
	(полностью Ф. И. О.)

	3.Фамилия Имя
Отчество
	

	дата рождения ______________________________, родственные отношения к 
нанимателю, данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) _______
_____________________________________________________________________,
                                                                 (номер, кем и когда выдан)


размер доли ____________ .
Подтверждаю, что право на приватизацию жилья ранее не использовано.

	(подпись)
	
	(полностью Ф. И. О.)


В приватизации жилого помещения участия не принимают:
	4. Фамилия Имя
Отчество
	

	дата рождения ______________________________, родственные отношения к 
нанимателю, данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет)______
___________________________________________________________________.
                                                                 (номер, кем и когда выдан)



	(подпись)
	
	(полностью Ф. И. О.)

	5.Фамилия Имя
Отчество
	

	дата рождения ______________________________, родственные отношения к нанимателю,
данные паспорта или свидетельства о рождении (до 14 лет) __________________________
_____________________________________________________________________________.
                                                                 (номер, кем и когда выдан)



	(подпись)
	
	(полностью Ф. И. О.)

	


1. В заявлении указаны все лица, зарегистрированные в данном жилом помещении, включая лиц, временно отсутствующих, но сохраняющих право на жилую площадь в соответствии с действующим законодательством (на учебе, в местах лишения свободы, в армии и т. д.).
2. Персональные данные заявителей обрабатываются с целью принятия решения о передаче занимаемого жилого помещения в собственность. Обработка персональных данных осуществляется в администрации города Оби Новосибирской области: Новосибирская область, г. Обь, ул. Авиационная, 12, кабинет 413 и включает в себя сбор, накопление, передачу и хранение персональных данных; обработка осуществляется как автоматизированным, так и неавтоматизированным способом. Персональные данные заявителей подлежат хранению в архиве администрации города Оби Новосибирской области по адресу: Новосибирская область, г. Обь, ул. Авиационная, 12 кабинет 413.
3. В случае непредставления документов или неявки заявителей для подписания договора в течение двух месяцев со дня подачи заявления работа по заявлению прекращается, документы сдаются в архив кабинета 413.
4. Перечень прилагаемых к заявлению документов указан в описи.
	



	Специалист
	
	оператор (ввод)
	

	
	(фамилия, дата)
	
	(фамилия, дата)



	Дело проверил
	
	оператор (доввод)
	

	
	(фамилия, дата)
	
	(фамилия, дата)



Руководитель	                                                                                       _________________
______________

Приложение 6 
к административному регламенту

Форма решения об отказе в приме документов

	Реквизиты бланка администрации города Оби
Новосибирской области
	
	

	
	
	(адрес)


	
	
	(инициалы, фамилия заявителя)



[bookmark: _Hlk224205355]УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	
	
	
	
	Было
 подано

	
	(дата)
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)
	

	заявление N ______________________________________________________
 о передаче жилого помещения по
адресу: __________________________________________________________________________
 в собственность
_______________________________________________________________________________________________.
                                                        (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	В соответствии с
	

	
	(основание для отказа)

	уведомляем, что в предоставлении муниципальной услуги по заключению договора бесплатной
передачи в собственность

	
	(фамилия, инициалы)

	занимаемого Вами жилого помещения по адресу: ____________________________
____________________________________________________________________________ отказано.




______________
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