29

32


	[image: ]


	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБИ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
от 01.07.2026 № 930

	
 О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 03.03.2026 № 201




	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением   администрации города Оби Новосибирской области от 08.10.2025 № 1078 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Оби Новосибирской области», в целях исполнения протеста прокуратуры города Оби Новосибирской области от 22.06.2026 № Исорг-20500014-348-26/-20500014, руководствуясь статьями 24-26 Устава муниципального образования городского округа города Оби Новосибирской области, администрация города Оби Новосибирской области постановляет:
1. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений», утвержденный постановлением администрации города Оби Новосибирской области от 03.03.2026 № 201 следующие изменения:
1.1. 	разделы I, II изложить в редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
1.2.	раздел IV дополнить пунктами 62 – 63 следующего содержания:
«62.	Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты размещается на информационных стендах в Органе местного самоуправления, в МФЦ, а также в сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Органа местного самоуправления (http://www.gorodob.nso.ru), на официальном сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru), на Едином портале и обновляется по мере ее изменения.
63. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Органа местного самоуправления (http://www.gorodob.nso.ru), а также на Едином портале (www.gosuslugi.ru)»;
1.3	в приложении 1 к административному регламенту:
1.3.1.	в пункте 2.5 слово «выдачи» заменить словом «выдаче»;
1.3.2.	дополнить пунктом 1.11. следующего содержания:
«1.11. ФГИС ЕЦП НСПД – Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных.»;
1.4.	приложение 5 к административному регламенту изложить согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
2. [bookmark: _Hlk131602156]Управлению по вопросам общественности, общественной приемной Главы города опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Аэро-Сити» и разместить на официальном сайте администрации города Оби Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. 	Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника управления Кожевникову Т.Л.



И.о. Главы города Оби 
Новосибирской области                                                                    М.Н. Малыгина






















Девайкина Е.С.
8 (38373) 56-111
Приложение 1
к постановлению
администрации города Оби
 Новосибирской области 
от 01.07.2026 № 930



«I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений» - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент).
2. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 1 к административному регламенту.

Круг заявителей

          3. 	Заявителями на получение справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений (далее – Услуга) являются физические лица, а также их представители, действующие в силу полномочий при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Требования к порядку предоставления заявителю Услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

	4. 	Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей предоставления муниципальной услуги, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее – Единый портал).
 II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги
          5. 	«Выдача справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений».
Наименование органа, предоставляющего Услугу
	6.	Услуга предоставляется администрацией города Оби Новосибирской области в лице управления по жилищным вопросам (далее – Орган местного самоуправления).
	7.	Предоставление Услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление Услуги, могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении Услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
Результат предоставления муниципальной услуги
	8.	Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: _Hlk230187781]а) 		решение о предоставлении муниципальной услуги в форме справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений согласно приложению 6 к административному регламенту;
б) 	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги согласно приложению 7 к административному регламенту.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.
9.	Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены:
в 	Органе местного самоуправления на бумажном носителе при личном обращении;
в 	МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
на 	Едином портале (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью или адресу электронной почты, указанному заявителем;
посредством почтового отправления.
Срок предоставления Услуги
	10. 	Максимальный срок предоставления Услуги составляет не более 30 (тридцати) рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении услуги. 

Размер платы, взимаемой с заявителя
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

11.	Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

12.	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут. 
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги

13.	Срок регистрации запроса заявителя и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги:
а)	посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) – 1 рабочий день;
б)	в МФЦ – 1 рабочий день;
в)	в Органе местного самоуправления – 1 рабочий день.
Заявление, поступившее в нерабочий (нерабочий праздничный) день или в нерабочее время, регистрируются на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

14.	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества Услуги

15.	Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления Услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления Услуг в электронной форме

16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
17.	Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, настоящим административным регламентом:
Единый портал государственных и муниципальных услуг;
Межведомственная автоматизированная информационная система;
Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (далее - ФГИС ЕЦП НСПД).
При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в федеральной государственной географической информационной системе, обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также электронные сервисы указанной информационной системы.
18. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. 
19.	 Муниципальная услуга предоставляется через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии. 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях предоставления муниципальной услуги в электронном виде, в МФЦ обеспечивается доступ к Единому порталу для заявителя или его представителя посредством окон Сектора пользовательского сопровождения (далее - СПС). 
Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником МФЦ является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, недействительного документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя. 
Результат предоставления муниципальной услуги возможно получить в МФЦ на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления.
20. 	Во всех точках предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность оставить обратную связь о процессе получения муниципальной услуги. 
Сразу после получения результата оказания услуги обеспечивается возможность оценить услугу посредством опросной формы.
В случае если по итогам мониторинга обратной связи выявлено, что получатели муниципальной услуги оценивают качество ее предоставления ниже среднего, то услуга подлежит оптимизации и улучшению процесса предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги

21.	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 3 к административному регламенту.
22. 	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя документы и информации или осуществление действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210 – ФЗ).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления Услуги или для отказа в предоставлении Услуги

23.	Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, установлен приложением 4 к административному регламенту.
24.	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
25.	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, установлен приложением 4 к административному регламенту».

__________






Приложение 2
к постановлению
администрации города Оби
 Новосибирской области 
от 01.07.2026 № 930


Приложение 5
к административному регламенту 


Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги

Наименование Органа местного самоуправления
__________________________________________
от _______________________________________
                                                                                                    (Ф.И.О. заявителя/представителя)
________________________________________________
                        _________________________________________
                                                                                                            (место регистрации (место нахождение),
                                                                                                           контактный телефон заявителя)



Заявление
о выдаче справки об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений

Прошу Вас выдать справку об использовании (неиспользовании) гражданином права на приватизацию жилых помещений: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Способ получения результата Услуги:  

с использованием личного кабинета на Едином портале: ☐ да, ☐ нет; 
в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 
в Органе местного самоуправления: ☐ да, ☐ нет;
посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет.

Сведения о заявителе:  
                                                  
[bookmark: _Hlk233703627]" ____ " 	________20	________г.                      ________________   _______		______
                                                                                                                (подпись)	           (фамилия, инициалы)


                                                                 ___________

Приложение к заявлению



Согласие на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

проживающий (ая) по адресу:
 _____________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность: серия ___________ №___________________________________
выдан ________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
(кем и когда выдан)

Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных данных ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Цель обработки персональных данных _____________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных_______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом_______________________________________________________________________________



" ____ " 	________20	________г.                      ________________   _______		______
                                                                                                                (подпись)	           (фамилия, инициалы)

_______________


7 Наименование заявления может быть указано в соответствии с  Порядком размещения объектов 
8 Указать, если требуется использование только части земельного участка
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