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	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБИ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
от 17.08.2026 № 1128

	
 Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка»




	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением   администрации города Оби Новосибирской области от 08.10.2025 № 1078 «Об утверждении Порядка   разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Оби Новосибирской области», в целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальных услуг,  руководствуясь статьями 24-26 Устава муниципального образования городского округа города Оби Новосибирской области,  администрация города Оби Новосибирской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка».
2. Признать утратившими силу постановления администрации города Оби Новосибирской области:
- от 10.03.2017 г. № 270 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка»;
- от 05.07.2018 г. № 629 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 10.03.2017 г. № 270 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка»;
- от 18.10.2018 г. № 1033 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 10.03.2017 г. № 270 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка»;
- от 06.03.2019 № 191 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 10.03.2017 г. № 270 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка»;
- от 10.06.2019 № 527 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 10.03.2017 г. № 270 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка»;
- от 16.05.2022 № 444 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 10.03.2017 г. № 270»;
- от 11.09.2024 № 1161 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 10.03.2017 г. № 270»;
- от 02.12.2024 № 1569 «О внесении изменений в постановление администрации города Оби Новосибирской области от 10.03.2017 г. № 270».
3. [bookmark: _Hlk237342157][bookmark: _Hlk131602156]Управлению по вопросам общественности, общественной приемной Главы города опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Аэро-Сити» и разместить на официальном сайте администрации города Оби Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
4. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации - начальника управления Малыгину М.Н.



Глава города Оби 
Новосибирской области                                                                            С.В. Синяев 




















Слободянник Г.В.
8 (38373) 50-902
Приложение
УТВЕРЖДЕН
 постановлением 
администрации города Оби
 Новосибирской области 
от 17.08.2026 № 1128

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 

[bookmark: _Hlk202770489]«Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка» – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент).
1. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении 1 к административному регламенту.

Круг заявителей

1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица, обратившиеся за выдачей, продлением срока действия, переоформлением разрешений на право организации розничного рынка, а также их представители, действующие в силу полномочий при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1. Разрешение на право организации розничного рынка выдается на срок, не превышающий 5 лет.
1. В случае, если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия разрешения не может превышать срока действия соответствующего договора (договоров) аренды.

Требования к порядку предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей

1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей предоставления муниципальной услуги, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

1. Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

8. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Оби Новосибирской области в лице управления экономического развития, промышленности и торговли (далее – Орган местного самоуправления).
9. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) осуществляется при наличии соглашения с таким МФЦ.
МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, не могут принимать решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: bookmark43][bookmark: bookmark44]10. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- направление заявителю разрешения на право организации розничного рынка (разрешение оформляется по форме, утвержденной постановлением администрации Новосибирской области от 09.04.2007 № 34-па «Об утверждении требований к торговому месту на розничном рынке в Новосибирской области, форм разрешения и уведомления на право организации розничного рынка»);
- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде уведомления об отказе в выдаче, продлении, переоформлении разрешения по форме, утвержденной постановлением администрации Новосибирской области от 09.04.2007 № 34-па «Об утверждении требований к торговому месту на розничном рынке в Новосибирской области, форм разрешения и уведомления на право организации розничного рынка»).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
11. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 9 административного регламента, могут быть получены:
 - в Органе местного самоуправления на бумажном носителе при личном обращении;
           - в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
           - на Едином портале (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью или адресу электронной почты, указанному заявителем;
           - посредством почтового отправления.

Срок предоставления муниципальной услуги

12. Срок предоставления муниципальной услуги, включая время на направление результата предоставления муниципальной услуги, составляет не более 30 календарных дней со дня поступления заявления, а также в случае продления срока действия разрешения в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка, продление срока действия разрешения, его переоформление осуществляется в срок не более 15 календарных дней со дня поступления заявления.
13. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме, в том числе посредством Единого портала, срок начала предоставления муниципальной услуги определяется датой подачи запроса в личном кабинете на Едином портале.
14. Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги заявителю составляет не более 2 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения Органом местного самоуправления (в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается). 
15. Передача в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги по заявлениям, поступившим через МФЦ, осуществляется в срок, не превышающий 2 рабочих дня после окончания установленного настоящим административным регламентом срока предоставления муниципальной услуги. 
16. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги в течение срока хранения готового результата, предусмотренного соглашением о взаимодействии между МФЦ и Органом местного самоуправления.

Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

17. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителя. Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно, размещается в точке обращения за муниципальной услугой на информационных стендах.
Взимание государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.
  
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

19. Заявление, поступившее в нерабочий (нерабочий праздничный) день или в нерабочее время, регистрируется на следующий рабочий день).
Заявление, поступившее в электронной форме посредством Единого портала (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке Органом местного самоуправления в день его поступления. Заявление, поступившее в нерабочий (нерабочий праздничный) день или в нерабочее время, регистрируется на следующий рабочий день.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

22. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены, следовательно, отсутствует плата за предоставление таких услуг.
23. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги настоящим административным регламентом:
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- Межведомственная автоматизированная информационная система;
- Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (далее - ФГИС ЕЦП НСПД);
- Платформа государственных сервисов. 
24. Муниципальная услуга в отношении несовершеннолетних не предоставляется.
25. Муниципальная услуга предоставляется через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии. 
В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях предоставления муниципальной услуги в электронном виде в МФЦ обеспечивается доступ к Единому порталу для заявителя или его представителя посредством окон Сектора пользовательского сопровождения (далее - СПС). 
Основанием для отказа в приеме документов заявителя работником МФЦ является отсутствие либо отказ в предоставлении заявителем оригинала документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также предоставление недействительного документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, недействительного документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя. 
26. Результат предоставления муниципальной услуги возможно получить в МФЦ на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, направленного в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги Органом местного самоуправления. 
27. Во всех точках предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность оставить обратную связь о процессе получения муниципальной услуги. 
Сразу после получения результата оказания услуги обеспечивается возможность оценить услугу посредством опросной формы.
В случае, если по итогам мониторинга обратной связи выявлено, что получатели муниципальной услуги оценивают качество ее предоставления ниже среднего, то услуга подлежит оптимизации и улучшению процесса предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

28. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 3 к административному регламенту.
29. Перечень представлен с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
30. Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя документы и информацию или осуществление действий, предусмотренных частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

31. Перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя установлен приложением 4 к административному регламенту.
32. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
33. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя установлен приложением 4 к административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

34. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя;
б) прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.

Профилирование заявителя
	
35. В целях определения категорий (признаков) заявителей проводится профилирование заявителей путем анкетирования заявителей, обратившихся в целях получения муниципальной услуги, а также анализа поступающих запросов о предоставлении муниципальной услуги.
36. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей установлены в приложении 2 к административному регламенту по результатам проведенного Органом местного самоуправления профилирования.

Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	
37. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в Орган местного самоуправления, через Единый портал, МФЦ, в том числе в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.
	38. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запросов, документов и (или) информации установлены в приложениях 3, 5 к административному регламенту.
	39. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или, при наличии технической возможности, посредством идентификации и (или) аутентификации с использованием информационных технологий. В последнем случае предъявление документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), в соответствии с законодательством Российской Федерации не требуется.
	40. Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, в день поступления документов:
	а) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
	б) оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае обращения заявителя лично);
	в) обеспечивает регистрацию документов;
	г) заверяет электронную заявку с отсканированными документами усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет ее через автоматизированную информационную систему МФЦ в Орган местного самоуправления. В случае обращения заявителя в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, запрос составляется специалистом МФЦ с соблюдением требований указанной статьи.
	41. Орган местного самоуправления, ответственный за прием документов, в день поступления документов:
	а) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
	б) проверяет правильность заполнения и комплектность представленных документов;
	в) оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов (в случае обращения заявителя лично);
г) направляет заявителю уведомление, подтверждающее получение и регистрацию документов, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал (в случае поступления документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал);
	д) передает документы специалисту Органа местного самоуправления, ответственному за рассмотрение документов (далее – специалист по рассмотрению документов);
е) в момент принятия письменного заявления и документов информирует заявителя о действиях, которые от него ожидаются в рамках получения услуги, о возможности оставить обратную связь и оценить услугу сразу после получения ее результата, после чего регистрирует в Портале государственных сервисов (далее - ПГС) данные о заявителе, дате поступления заявления и приложенных документах.
	42. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 4 к административному регламенту.
	43. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один день. 
	44. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственное информационное взаимодействие

	45. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов специалисту по рассмотрению документов.
	46. Специалист по рассмотрению документов в течение одного рабочего дня со дня получения документов осуществляет формирование и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросов в соответствующие органы (организации) о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, если они не предоставлены заявителем по собственной инициативе.
	При направлении запроса по каналам межведомственного электронного взаимодействия запрос подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица.
Направляемые и запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования, а также срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос определяются статьей 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.
	47. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами города Оби Новосибирской области, запрашиваются следующие документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), если заявитель не предоставил их самостоятельно:
- в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области (далее – Росреестр НСО):
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;
 	 в Управлении Федеральной налоговой службы по Новосибирской области (далее – УФНС по НСО):
-   выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ);
в Государственной инспекции по охране объектов культурного наследия Новосибирской области:
- справка о наличии (отсутствии) объектов культурного наследия на земельном участке, подлежащем хозяйственному освоению.
	48. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять рабочих дней со дня получения специалистом по рассмотрению документов представленных заявителем документов для предоставления муниципальной услуги.
	49. Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов (их копий, сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении (или отказе в предоставлении) муниципальной услуги

50. Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом по рассмотрению документов.
	51. Специалист по рассмотрению документов в течение трех рабочих дней со дня поступления документов (сведений):
	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в приложении 4 к административному регламенту, осуществляет одно из решений:
- подготовка проекта постановления и проекта разрешения на право организации розничного рынка; 
- подготовка проекта уведомления об отказе при наличии хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
При наличии нескольких оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в проекте уведомления об отказе указываются все основания для отказа.
 52. Проект постановления и проект разрешения на право организации розничного рынка или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается на подпись Главе города Оби Новосибирской области.
	53. Глава города Оби Новосибирской области в течение трех рабочих дней со дня поступления проекта решения осуществляет:
- подписание постановления и проекта разрешения на право организации розничного рынка;
- подписание решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его специалисту по рассмотрению документов.
	54. Специалист по рассмотрению документов в день поступления от Главы города Оби Новосибирской области подписанного документа:
- регистрирует подписанный результат предоставления муниципальной услуги в ведомственной системе и журнале учета. Форма журнала регистрации заявления на получение, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка, указана в приложении 6 к административному регламенту;
         	- направляет результат муниципальной услуги специалисту МФЦ (в случае обращения заявителя через МФЦ). 
	55. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги установлены в приложении 4 к административному регламенту.
	56. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня со дня получения специалистом по рассмотрению документов всех документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
57. Результатом административной процедуры является подписание Главой города Оби Новосибирской области проекта постановления и проекта разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги

	58. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту по рассмотрению документов или специалисту МФЦ, подписанного Главой города Оби Новосибирской области проекта постановления и проекта разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
	59. Специалист по рассмотрению документов или специалист МФЦ в течение трех рабочих дней со дня поступления проекта постановления и проекта разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги извещает заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги лично.
	Извещение заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты с учетом выбранного и указанного в запросе о предоставлении муниципальной услуги канала получения уведомлений. 
	В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал, информирование заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал.
	В случае невозможности информирования специалист по рассмотрению документов или специалист МФЦ направляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных пунктом 11 административного регламента.
	60. В случае личного обращения заявителя в Орган местного самоуправления выдачу результата предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист по рассмотрению документов при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя – также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя. 
	61. В случае обращения заявителя посредством почтового отправления либо через МФЦ результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо в МФЦ соответственно, если иной способ его получения не указан заявителем. 
	62. При обращении заявителя в электронной форме с использованием сети «Интернет», в том числе через Единый портал, электронный образ результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»», в том числе через Единый портал.
	63. Результат муниципальной услуги может быть получен по выбору заявителя независимо от его места жительства либо места нахождения (для юридических лиц).
	64. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня со дня поступления результата муниципальной услуги специалисту по рассмотрению документов или специалисту МФЦ.
[bookmark: _Hlk235710506]	65. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю проекта постановления и проекта разрешения на право организации розничного рынка или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При отказе в предоставлении муниципальной услуги в решении об отказе, предоставляемом заявителю, должны быть указаны конкретные (детальные) причины, послужившие основанием для такого отказа.

Порядок продления, приостановления срока действия разрешения, переоформления и аннулирования разрешения

66. Порядок продления, приостановления срока действия разрешения, переоформления и аннулирования разрешения:
1) срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица. Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка. Продление срока действия разрешения, его переоформление осуществляются в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
2) действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании администрация, в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании;
3) действие разрешения возобновляется администрацией со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия;
4) управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме Орган местного самоуправления об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании;
5) в случае, если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления Органа местного самоуправления.
67. Сотрудник Органа местного самоуправления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет в соответствующий орган исполнительной власти Новосибирской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, состав которых установлен статьей 10 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», в течение 7 рабочих дней. 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

68. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 
- при личном обращении в Орган местного самоуправления; 
- посредством телефонной связи Органа местного самоуправления;
- посредством электронной почты Органа местного самоуправления;
- посредством личного кабинета на Едином портале (в случае подачи запроса на Едином портале).
69. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты размещается на информационных стендах в Органе местного самоуправления, в МФЦ, а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Органа местного самоуправления (http://www.gorodob.nso.ru), на официальном сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru), на Едином портале и обновляется по мере ее изменения.
70. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Органа местного самоуправления (http://www.gorodob.nso.ru), а также на Едином портале (www.gosuslugi.ru).

                                                         ________


































Приложение 1
к административному регламенту

Перечень условных обозначений и сокращений
 
	муниципальная услуга
	Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка

	административный регламент
	административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка»

	заявитель
	юридические лица

	Орган местного самоуправления
	администрация города Оби Новосибирской области

	МФЦ 
	многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

	сеть Интернет
	Информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»

	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в сети Интернет по адресу https://www.gosuslugi.ru

	заявление
	запрос о предоставлении муниципальной услуги, представленный любым предусмотренным административным регламентом способом 

	СМЭВ
	система 	межведомственного электронного взаимодействия

	Личный кабинет
	сервис Единого портала, позволяющий заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством Единого портала 

	СПС
	Сектор пользовательского сопровождения

	Росреестр 
	Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области

	УФНС по НСО
	Управление Федеральной налоговой службы по Новосибирской области

	ГИО ОКН НСО
	государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Новосибирской области

	ФГИС ЕЦП НСПД
	Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»

	ПГС
	Портал государственных сервисов

	ID заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей




________





Приложение 2
к административному регламенту 

 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	ID заявителя 
	Результат предоставления муниципальной услуги 
	Категории (признаки) заявителя 

	Муниципальная услуга «Выдача, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка» 

	01 
	 Разрешение на право организации розничного рынка
	Юридическое лицо


	02
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Юридическое лицо


	03
	Разрешение на право организации розничного рынка
	Уполномоченный представитель

	04
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченный представитель





________






















Приложение 3
к административному регламенту


Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 


	№
п/п
	Наименование документов

	ID заявителя
	Доступные для заявителя способы
обращения

	Документ предоставляется:
Обязательно/ по инициативе заявителя
/подтверждение сведений посредством
СМЭВ
	Форма документа утверждена
административным регламентом
	Требования к подаче документов указанным способом
(формат, количество, иные необходимые требования)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	01-04
	лично 	в
Орган местного самоуправления, МФЦ
	обязательно
	Приложение 5 к административному регламенту
	Оригинал, 1 экземпляр

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	
	Электронный документ, и (или) электронный образ документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью

	
	
	
	почтовая связь
	обязательно
	
	Оригинал, 1 экземпляр

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	01-04
	лично 	в
Орган местного самоуправления, МФЦ
	обязательно
	нет
	Копия документа с предоставлением оригинала или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 1 экземпляр 

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	
	Сведения из документа, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 

	
	
	
	почтовая связь
	обязательно
	
	Копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 1 экземпляр 

	3
	Копии учредительных документов 
	01-04
	лично 	в
Орган местного самоуправления, МФЦ

	обязательно
	нет
	Копия (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	нет
	скан-образ

	
	
	
	почтовая связь
	обязательно
	нет
	Копия (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)

	4.
	Доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	03, 04
	лично 	в
Орган местного самоуправления, МФЦ
	обязательно
	нет
	Оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 1 экземпляр

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	Нет
	Электронный документ, и (или) электронный образ документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью

	5. 
	Согласие на обработку персональных данных
	01-04
	лично 	в
Орган местного самоуправления, МФЦ
	обязательно
	Приложение к заявлению
	Оригинал или копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, 1 экземпляр

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	
	Электронный документ, и (или) электронный образ документа, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	
	

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, 
расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	01-04
	лично в Орган местного самоуправления, МФЦ
	по инициативе заявителя/ Росреестр/ подтверждение сведений посредством 
СМЭВ  
	нет
	оригинал или копия документа

	
	
	
	Единый портал
	
	нет
	скан-образ

	
	
	
	почтовая связь
	
	нет
	оригинал или копия документа

	2.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	01-04
	лично в Орган местного самоуправления, МФЦ
	по инициативе заявителя/ УФНС по НСО/ подтверждение сведений посредством 
СМЭВ  
	нет
	оригинал или копия документа

	
	
	
	Единый портал
	
	
	скан-образ

	
	
	
	почтовая связь
	
	
	оригинал или копия документа

	3. 
	Сведения о наличии (отсутствии) объектов культурного наследия на земельном участке, подлежащим хозяйственному освоению

	01-04

	лично в Орган местного самоуправления, МФЦ
	по инициативе заявителя/ ГИО ОКН НСО/ подтверждение сведений посредством 
СМЭВ  
	нет
	оригинал или копия документа

	
	
	
	Единый портал
	
	нет
	скан-образ

	
	
	
	почтовая связь
	
	нет
	оригинал или копия документа




________
























Приложение 4
к административному регламенту



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
	
	№ 
п/п 
	Перечень оснований 
	ID заявителя 

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

	1.
	Личность заявителя не установлена/ идентификация личности не осуществлена 
	01-04

	2..
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя 
	03-04

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют
	01-04

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации
	01-04


	2.
	Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать указанному плану

	01-04

	3.
	Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения

	01-04




________




Приложение 5
к административному регламенту


Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 
Главе города Оби Новосибирской области
_________________________________________________
(полное и сокращенное (если имеется) наименование
_________________________________________________
юридического лица, фирменное наименование
_________________________________________________
и организационно-правовая форма,
_________________________________________________
место его нахождения, место расположения объекта
_________________________________________________
или объектов недвижимости, где предполагается
_________________________________________________
организовать рынок)
_________________________________________________
государственный регистрационный номер записи
_________________________________________________
о создании юридического лица
________________________________________________,
данные документа, подтверждающего факт
_________________________________________________
внесения сведений о юридическом лице в Единый
государственный реестр юридических лиц
________________________________________________,
идентификационный номер налогоплательщика
_________________________________________________
данные документа о постановке юридического
_________________________________________________
лица на учет в налоговом органе

Заявление


Прошу Вас ________________________________ разрешение _____________________________________
                        (выдать, продлить, переоформить)
__________________________________________________________________________________________
                                                 (наименование юридического лица)
__________________________________________________________________________________________

на право организации _______________________________________________________ розничного рынка
                                                                         (тип рынка)
по адресу: _________________________________________________________________________________

Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на Единый портал
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в Орган местного самоуправления либо в МФЦ, расположенном по адресу: ________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов




 «___» __________20___ г.      _________                 ______________________________________
                                                                (подпись)                                              (фамилия, имя, отчество)


[bookmark: _Hlk237447004]________

































Приложение к заявлению   


Согласие субъекта персональных данных на обработку 
и распространение его персональных данных


Я, ____________________________________________________________________
паспорт, серия ____________ номер _____________ выдан ____________________
______________________________________________________________________,
даю согласие администрации города Оби Новосибирской области, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон РФ) на обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Закона РФ.
Цель обработки персональных данных администрацией города Оби Новосибирской области – оказание муниципальной услуги.
Настоящее согласие даю на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с Законом РФ.
Субъект персональных данных:

______________/  _____________
     (подпись)                     (Ф.И.О.)

«_____»  ____________ 20___г.

________


















Приложение 6
к административному регламенту


[bookmark: _Hlk237528715]Форма журнала регистрации заявлений на получение, продление срока действия, переоформление разрешений на право организации розничного рынка 


ЖУРНАЛ
регистрации заявлений на получение, продление
срока действия, переоформление разрешений
на право организации розничного рынка

	№
п/п
	Дата регистрации заявления
	Наименование заявителя
	Адрес, где предполагается организовать рынок

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




________





7 Наименование заявления может быть указано в соответствии с  Порядком размещения объектов 
8 Указать, если требуется использование только части земельного участка
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