	[image: ]


	АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОБИ НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ


	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	
от 28.08.2026 № 1185

	
 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях» 




	В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Оби Новосибирской области от 08.10.2025 №1078 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Оби Новосибирской области», в целях обеспечения доступности и повышения качества предоставления муниципальной услуги, руководствуясь статьями 24-26 Устава муниципального образования городского округа города Оби Новосибирской области, администрация города Оби Новосибирской области постановляет:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях» (приложение). 
2. Управлению по вопросам общественности, общественной приемной Главы города опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Аэро-Сити» и разместить на официальном сайте администрации города Оби Новосибирской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника управления Смородову С.В.



Глава города Оби
Новосибирской области                                                                              С.В. Синяев  


































Шевцова Л.Ю. 
8 (38373) 50-006
Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением 
администрации города Оби 
Новосибирской области 
от 28.08.2026 № 1185



Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях» 

I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях» – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент).  
2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в нормативном правовом акте, приведен в приложении 1. 

Круг заявителей

3. Заявителем на получение муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, а также их представители, действующие в силу полномочий при предъявлении доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей 

    4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей предоставления муниципальной услуги, которые размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

Наименование муниципальной услуги

5. «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях». 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

6. Муниципальная услуга предоставляется: 
1) администрацией города Оби Новосибирской области; 
2) муниципальными бюджетными образовательными организациями города Оби Новосибирской области (далее – образовательные организации). 
Процедура предоставления муниципальной услуги от имени администрации города Оби Новосибирской области осуществляется управлением образования и культуры администрации города Оби Новосибирской области (далее – управление). 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях либо отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в приложении 4 к административному регламенту. 
Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе), по форме согласно приложениям 7, 8 к административному регламенту,  содержащим причины такого отказа, с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в соответствии с выбранным способом:
1) на бумажном носителе лично в управлении или в образовательной организации, или посредством почтового отправления;
2) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица и направленного с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе в личный кабинет заявителя на Едином портале. 
 При предоставлении муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в информационных системах. 

Срок предоставления муниципальной услуги

8. Срок предоставления муниципальной услуги для всех категорий (признаков) заявителей составляет не более 30 календарных дней со дня регистрации запроса и документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания
 
9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно, размещается в точке обращения за муниципальной услугой на информационных стендах. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата
предоставления муниципальной услуги
 
10. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
Участники специальной военной операции обладают правом на внеочередной личный прием в дни и часы, установленные для приема граждан.  

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

11. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет с даты подачи заявления (ходатайства) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 1 рабочий день.
В случае представления документов в электронной форме вне рабочего времени либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления документов считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем документов.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга
 
12. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
 
13.  Показатели доступности и качества Услуги размещены на официальном сайте Органа местного самоуправления в сети «Интернет», а также на Едином портале.
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

14. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и плата за них отсутствуют.
15. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие информационные системы:
1) Единый портал государственных и муниципальных услуг;
2) Государственная информационная система Новосибирской области «Электронный детский сад»; 
3) Государственная информационная система Новосибирской области «Электронная школа»; 
16. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
17. Результат предоставления муниципальной услуги, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в отношении несовершеннолетнего может быть получен как законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, так и законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, указал соответствующую информацию в запросе о предоставлении муниципальной услуги.
18. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем.
19. Во всех точках предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность оставить обратную связь о процессе получения муниципальной услуги. 
Сразу после получения результата оказания услуги обеспечивается возможность оценить услугу посредством опросной формы. 
20. В случае, если по итогам мониторинга обратной связи выявлено, что получатели муниципальной услуги оценивают качество ее предоставления ниже среднего, то услуга подлежит оптимизации и улучшению процесса предоставления муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: _Hlk209447086]21. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указаны в приложении 3 к административному регламенту.
22. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги установлена в приложениях 5,6 к административному регламенту.
 
Исчерпывающий перечень оснований для отказа
в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. 	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
24. 	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
25.  	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя, установлен приложением 4 к административному регламенту. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур
26. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
         2) прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги. 

Профилирование заявителя

27. В целях определения категорий (признаков) заявителей администрацией проводится профилирование заявителей путем анализа поступающих запросов и документов о предоставлении муниципальной услуги. 
28. Идентификатор категории (признаки) заявителей указаны в приложении 2 к административному регламенту. 

Прием и регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги
и документов и (или) информации, необходимых для
предоставления муниципальной услуги

29. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя (представителя заявителя) в управление, образовательную организацию. 
30. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запросов, документов и (или) информации установлены в приложениях 5,6 к административному регламенту.
31. Установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
32. Специалист управления, ответственное лицо образовательной организации в день приема документов:
1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);
2) проверяет правильность заполнения и комплектность представленных документов;
3) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в приеме документов. 
33. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть приняты по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 
34. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 календарных дней. 
35. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступивших от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
 
Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

36. Основанием для начала административной процедуры является получение всех документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги специалистом управления, ответственным лицом образовательной организации.
37. Специалист управления в течение 20 календарных дней со дня поступления документов (сведений):
1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку информации и передает ее на подпись заместителю главы администрации – начальнику управления; 
2) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку уведомления об отказе и передает его на подпись заместителю главы администрации – начальнику управления. 
38. Ответственное лицо образовательной организации в течение 20 календарных дней со дня поступления документов (сведений):
1) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку информации и передает ее на подпись директору образовательной организации; 
2) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку уведомления об отказе и передает его на подпись директору образовательной организации. 
39. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги установлены в приложении 4 к административному регламенту.
40. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 календарных дней со дня получения специалистом управления, ответственным лицом образовательной организации всех документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
41. Результатом административной процедуры является подписание информации либо уведомления об отказе. 
Предоставление результата муниципальной услуги

[bookmark: P185]42. Основанием для начала административной процедуры является: 
1) поступление специалисту управления подписанной заместителем главы администрации – начальником управления информации либо уведомления об отказе; 
2) поступление ответственному специалисту образовательной организации, подписанной директором образовательной организации информации либо уведомления об отказе. 
43. Специалист управления, ответственный специалист образовательной организации в течение 5 календарных дней со дня поступления информации либо уведомления об отказе извещает заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги лично. 
Извещение заявителя осуществляется по телефону и (или) посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты с учетом выбранного и указанного в запросе о предоставлении муниципальной услуги канала получения уведомлений.
В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал, информирование заявителя о результатах предоставления муниципальной услуги осуществляется также с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал.
В случае невозможности информирования результат предоставления муниципальной услуги направляется одним из способов, предусмотренных пунктом 7 административного регламента.  
44. В случае личного обращения заявителя выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а при обращении представителя заявителя – также документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя. 
45. В случае обращения заявителя посредством почтового отправления» результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, если иной способ его получения не указан заявителем. 
46. При обращении заявителя в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал, электронный образ результата предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал. 
47. Результат муниципальной услуги может быть получен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
48. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 календарных дней со дня поступления результата муниципальной услуги специалисту управления, ответственному специалисту образовательной организации.
49. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю информации или уведомления об отказе. 

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

50. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению обращается:
1) в устной форме лично в часы приема в управление, или по телефону в соответствии с режимом работы администрации; 
2) в устной форме лично в часы приема в образовательную организацию, или по телефону в соответствии с режимом работы образовательной организации; 
3) в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации;
4) в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес образовательной организации;
5) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал, в администрацию; 
6) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал, в образовательную организацию. 
При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист управления, ответственный специалист образовательной организации осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя. В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное информирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.
Для информирования заявителей о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками. В ответе на телефонный звонок должна содержаться информация о фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо предлагает заявителю направить письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично, посредством почтового отправления, обращения в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе через Единый портал, о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 
Письменный ответ на обращение, поступившее в администрацию, подписывается заместителем главы администрации, начальником управления и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при его использовании и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме.
Письменный ответ на обращение, поступившее в образовательную организацию, подписывается руководителем образовательной организации и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в образовательную организацию в форме электронного документа, или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» при его использовании и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в образовательную организацию в письменной форме.
51.	Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, адресах электронной почты размещается на информационных стендах в Органе местного самоуправления, в МФЦ, а также в сети «Интернет», в том числе на официальном сайте Органа местного самоуправления (http://www.gorodob.nso.ru), на официальном сайте МФЦ (www.mfc-nso.ru), на Едином портале и обновляется по мере ее изменения.
52. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещается в сети «Интернет» на официальном сайте Органа местного самоуправления (http://www.gorodob.nso.ru), а также на Едином портале (www.gosuslugi.ru).. 
                                             ___________
Приложение 1 
к административному регламенту 


Перечень условных обозначений и сокращений

1. Условные обозначения: 
Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг»; 

2. Условные сокращения: 
административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях» – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги; 
уведомление об отказе – отказ в предоставлении муниципальной услуги;
администрация – администрация города Оби Новосибирской области; 
муниципальная услуга – муниципальная услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях»;
образовательная организация – муниципальная бюджетная образовательная организация города Оби Новосибирской области;
управление – управление образования и культуры администрации города Оби Новосибирской области. 

______________













Приложение 2 
к административному регламенту 


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Идентификатор категории (признака) заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Категории (признаки) заявителей

	Услуга «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях»

	01
	Предоставление заявителю информации 
	Физическое лицо

	02
	Предоставление заявителю информации 
	Юридическое лицо

	03
	Предоставление заявителю информации 
	Индивидуальный
предприниматель

	04
	Предоставление заявителю информации 
	Уполномоченный
представитель

	05
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Физическое лицо

	06
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Юридическое лицо

	07
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Индивидуальный предприниматель

	08
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Уполномоченный
представитель



______________












Приложение 3 
к административному регламенту 


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
	Наименование документов 

	ID заявителя  
	Доступные для заявителя способы 
обращения 

	Документ предоставляется: 
Обязательно/ по инициативе заявителя 
/подтверждение сведений посредством 
СМЭВ  
	Форма документа утверждена 
административным регламентом  
	Требования к подаче документов указанным способом 
(формат, количество, иные необходимые требования)

	Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем

	1.
	Заявление 	о
предоставлении муниципальной услуги
	01-08
	лично 	в
Орган местного самоуправления, 
	обязательно
	приложение 5, 6 к административному регламенту
	оригинал, 1 экземпляр

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	
	формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ  

	
	
	
	почтовая связь
	обязательно
	
	оригинал, 1 экземпляр

	2.
	Документ, подтверждающий получение согласия лица, не являющегося заявителем, на обработку его персональных данных, если их предоставление и обработка необходимы и если в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, кроме лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождение которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти
	01-08
	лично 	в
Орган местного самоуправления
	обязательно
	нет
	оригинал, 1 экземпляр

	
	
	01-08
	Единый портал
	обязательно
	
	формирование согласия осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ  

	
	
	01-08
	почтовая связь
	обязательно
	
	оригинал, 1 экземпляр

	3.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	01-08
	лично 	в
Орган местного самоуправления
	обязательно
	нет
	оригинал, 1 экземпляр

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	
	Сведения из документа, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи

	
	
	
	почтовая связь
	
	
	копия, 1 экземпляр

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя 
заявителя 
действовать 	от
имени заявителя
	04, 08
	лично 	в
Орган местного самоуправления
	обязательно
	нет
	оригинал, 1 экземпляр

	
	
	
	Единый портал
	обязательно
	
	электронная форма документа должна быть подписана электронной подписью, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации

	
	
	
	почтовая связь
	обязательно
	
	копия, 1 экземпляр, оригинал для сверки



_________________


























Приложение 4
к административному регламенту 


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п 
	Основания  
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей 

	1
	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	01-08

	2.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	01-08

	3.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	

	3.1
	Непредоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных приложением 3 к административному регламенту либо предоставление их в неполном объеме 
	01-08

	3.2
	Предоставление документов, содержащих недостоверные сведения 
	01-08

	3.3
	Запрашиваемая информация не относится к сфере организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях
	01-08


__________________________











Приложение 5
к административному регламенту 


Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги
(для органа местного самоуправления)

Главе города Оби Новосибирской области  
_____________________________________
                                                               (Ф.И.О.)
                                                                   _____________________________________
                                                                                     _______________________________________________
                                                                                                                                            (Ф.И.О. физического лица или наименование 
                                                                                                                                юридического лица)
                                                                                      _____________________________________
                                                                                      _______________________________________________
                                                                                            (место жительства/ место нахождения) 
                                                                                    ____________________________________
                                                                  ____________________________________  
                                                                                        (номер телефона, почтовый адрес и (или) 
                                                                                              адрес электронной почты)
                                                                  Представитель:_______________________
_____________________________________
                                                                                                                                  (Ф.И.О.)
                                                                    Способ предоставления результата                            рассмотрения заявления: ______________
                                                                     ____________________________________
                                                                                                                                  (на бумажном носителе лично, посредством почтового отправления, в форме электронного документа)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей 
в образовательных организациях

Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях: 
______________________________________________________________________
(наименование образовательной организации, являющейся основной для заявителя) 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование образовательных организаций, являющихся дополнительными для заявителя)
	Информация о способе получения результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отношении несовершеннолетнего (в случае обращения за получением муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем): 
но  лично законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем
  л  другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем
______________________________________________________________________
(Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного
______________________________________________________________________
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления 
______________________________________________________________________
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего)

__________________            __________________________________ 	              ______________________
 (подпись заявителя)	                                (инициалы, фамилия)                                                        (дата)
________________________________



























Приложение 6
к административному регламенту 


Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги
(для образовательной организации) 

Директору ___________________________  
_____________________________________
                                                               (наименование муниципальной образовательной 
                                                                                       организации, Ф.И.О. директора)
                                                                   _____________________________________
                                                                                     _______________________________________________
                                                                                                                                            (Ф.И.О. физического лица или наименование 
                                                                                                                                юридического лица)
                                                                                      _____________________________________
                                                                                      _______________________________________________
                                                                                            (место жительства/ место нахождения) 
                                                                                    ____________________________________
                                                                  ____________________________________  
                                                                                        (номер телефона, почтовый адрес и (или) 
                                                                                              адрес электронной почты)
                                                                  Представитель:_______________________
_____________________________________
                                                                                                                                  (Ф.И.О.)
                                                                    Способ предоставления результата                            рассмотрения заявления: ______________
                                                                     ____________________________________
                                                                                                                                  (на бумажном носителе лично, посредством почтового отправления, в форме электронного документа)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей 
в образовательных организациях

Прошу предоставить информацию об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях: 
______________________________________________________________________
(наименование муниципальной образовательной организации, являющейся основной для заявителя) 
____________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование муниципальных образовательных организаций, являющихся дополнительными для заявителя)
	Информация о способе получения результата предоставления муниципальной услуги, оформленного в форме документа на бумажном носителе, в отношении несовершеннолетнего (в случае обращения за получением муниципальной услуги законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем): 
но  лично законным представителем несовершеннолетнего, являющегося заявителем
  л  другим законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем
______________________________________________________________________
(Ф.И.О., сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного
______________________________________________________________________
представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результата предоставления 
______________________________________________________________________
муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего)

__________________            __________________________________ 	              ______________________
 (подпись заявителя)	                                (инициалы, фамилия)                                                        (дата)
________________________________

























Приложение 7
к административному регламенту 


ФОРМА 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей 
в образовательных организациях

(для органа местного самоуправления)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях

Вам отказано в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях по следующим основаниям: ______________________________________________________________________
(основания для отказа)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.



Заместитель главы администрации –
начальник управления                             _______________           ________________
                                                                             (подпись)                               (инициалы, фамилия)
_________________________








Приложение 8
к административному регламенту 


ФОРМА 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей 
в образовательных организациях

(для образовательной организации)

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях

Вам отказано в предоставлении информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования детей в образовательных организациях по следующим основаниям: ______________________________________________________________________
(основания для отказа)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.



Директор                             _______________           ________________
                                                    (подпись)                               (инициалы, фамилия)
_________________________


__________________
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